IPCA

INSTITUTO POLITECNICO
DO CAVADO E DO AVE

DESPACHO (PR) N.° 57/2021

Assunto: Atualizagdo da tabela de emolumentos e taxas a praticar pela Divisao

Académica do IPCA

Considerando necessidade de se atualizar a tabela de emolumentos em vigor,
nomeadamente pela adequag¢do a novos procedimentos definidos no Regulamento
Académico do Instituto Politécnico do Cavado e do Ave, aprovado pelo Despacho n.°
9030/2020, publicado na 2% Série do Diario da Republica n.° 184, de 21 de setembro,
que determinam a aplicacao de taxas e emolumentos nao previstos atualmente;
Considerando que o Regulamento de Taxas a praticar no ambito das atividades da ’?—,-l
Divisao Académica do IPCA, aprovado em 15 de julho de 2011, estabelece no n.° 2 do
artigo 7.° que a tabela de emolumentos deve ser revista, no minimo, de 3 em 3 anos;

Nos termos da alinea b) do n.® 1 do artigo 40.° dos Estatutos do IPCA, homologados pelo

Despacho Normativo n.® 1-A/2019 publicado na 2% Série do Diario da Republica, n.°

F et
113, de 14 de junho, o Conselho de Gestéo, na sua reuniao de 23 de junho de 2021, £a

deliberou aprovar a atualizacdo da tabela de emolumentos e taxas a praticar pela Divisao
Académica, que vai publicada em anexo ao presente Despacho.

A receita proveniente das taxas fixadas constitui receita propria do Instituto Politécnico
do Cavado e do Ave.

Ly

Barcelos, 28 de junho de 2021

A Presidente do IPCA

//(fL ' dﬂ;m k P/f.uau L,

(Professora Doutora Maria José Fernandes)
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IDCA

INSTITUTO POLITECNICO
DO CAVADO E DO AVE
ANEXO
TABELA DE EMOLUMENTOS E TAXAS
1 TAXAS DE CANDIDATURA
1.1 Concursos Especiais, Reingresso e Mudanca de par Instituigao/Curso 55,00 €
1.2 Mestrados 55,00 €
1.3 P6s-Graduacoes 55,00 €
1.4 Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) 25,00 €
1.5 Mudanca de Regime de frequéncia 30,00 €
1.6 Unidades Curriculares Isoladas 30,00 €
2. TAXAS DE MATRICULA E INSCRICAO
2.1 Matricula/Inscricdo (inclui seguro escolar) 30,00 €
2.2 Seguro escolar, aplicavel a estudantes que ja tenham concluido o curso e 3,00 €
estejam a realizar estagio profissional para exercicio da profissao
3. Provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a (a)
frequéncia dos cursos superiores do IPCA
3.1 Consulta da prova (quando sejam requeridas fotocopias da mesma, ou dos 15,00 €
critérios de corregao e classificacéo)
4, EMISSAO DE DOCUMENTOS CERTIFICATIVOS
4.1 De conclusao de curso de Pos-graduacéo e Cursos de Especializacao 25,00 €
4.2 De conclusdo de Curso de Especializacdo Tecnologica 25,00 €
4.3 Certidao de matricula, de inscricdo em ano letivo emitida online (SIGA) Isento
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Certidao de regime de acesso e ingresso, de matricula, de inscricao em ano 10,00 €
letivo, de nao prescrigao, de transicao de ano, de aprovacao (sem ECTS e sem
classificagoes)
4.4 Certidao de aprovagao em unidades curriculares
4.4.1 uma unidade curricular 10,00 €
4.4.2 por cada unidade curricular a mais 1,50 €
4.5 Certidao de cargas horéarias e conteudos programaticos
4.5.1 uma unidade curricular 10,00 €
4.5.2 por cada unidade curricular a mais 3,00 €
4.6 Certidao por fotocopia
i "]
4.6.1 pela 1° folha 3,00 €
4.6.2 por cada folha a mais 1,00 €
4.7 Certidao/Declaracéo néo especificada 20,00 €
4.8 Documentos certificativos em inglés (taxa suplementar) 10,00 € m
- v

5. INSCRICAO A EXAMES

a.1 Epoca Especial, por cada unidade curricular 8,00 €
5.2 Melhoria de nota, por cada unidade curricular 5,00 € t%.j
5.3 Epoca Excecional 8,00 €
5.4 Exame Especial 8,00 €
6. CREDITACAO DE UNIDADES CURRICULARES (b) b
6.1 Creditacao de formacao superior certificada
611 uma s6 unidade 15,00 €
6.1.2 por cada unidade 3,00 €
6.2 Creditacao de formacéo/experiéncia profissional 100,00 €
W
6.3 Estudo prévio de creditacéo de unidades curriculares 100,00 €
12190
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CARTAS DE CURSO E DIPLOMAS

7 | Carta de Curso - Licenciatura 80,00 €
T2 Carta de Curso - Mestrado 80,00 €
7.3 Carta de Curso Técnico Superior Profissional 60,00 €
7.4 Diploma de concluséo de Licenciatura 50,00 €
7.5 Diploma de conclusédo de Mestrado 50,00 €
7.6 Diploma de Especializacao Tecnologica (DET) 50,00 €
7.7 Diploma de Técnico Superior Profissional (DTESP) 50,00 €
7.8 2% via Diploma 25,00 €
7.9 2% via Suplemento ao diploma 25,00 €
7.10 DTESP + Carta de curso técnico superior profissional 80,00 €
7.11 Diploma de Licenciatura + Carta de Curso de Licenciatura 100,00 €
7.12  Diploma de Mestrado + Carta de Curso de Mestrado 100,00 €
8. RECONHECIMENTO DE GRAUS E DIPLOMAS

2.4 Reconhecimento automatico sem conversiao de classificacéo final 40,00 €
8.2 Reconhecimento automatico com conversao de classificacao final 60,00 €
8.3 Reconhecimento de nivel baseado em precedéncia 200,00 €
8.4 Reconhecimento de nivel sem conversao de classificacao final 250,00 €
8.5 Reconhecimento de nivel com converséo de classificacao final 300,00 €
8.6 Reconhecimento especifico 450,00 €
8.7 Requerimento isolado de converséao de classificacao final 30,00 €
8.8 Emisséo de 2° via de certiddo de registo de reconhecimento 30,00 €
9. TAXAS POR INCUMPRIMENTO DE PRAZOS

9.1 Inscricéo em Exames, por cada exame 5,00 €
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9.2 Pedidos de creditacao 25,00 €
9.3 Estatutos Especiais 10,00 €
9.4 Pedidos de mudanca de regime de frequéncia 10,00 €
10. TAXAS DE RECLAMACAO
10.1  De classificacao final de Exame/Trabalho/Projeto/Estagio e PSE 30,00 €
10.2  De creditacoes atribuidas 30,00 €
10.3 Reapreciaciao de componente das provas especialmente adequadas destinadas a 30,00 €

avaliar a capacidade para a frequéncia dos cursos superiores do IPCA
10.4 De resultados de seriacdo nos concursos especiais, mudanca de par 30,00 €
institui¢do/curso e concursos locais
11, TAXAS DE RECURSO
11.1  De classificacéo final de Exame/Trabalho/Projeto/Estagio e PSE 50,00 €
11.2  De resultados de seriacao nos concursos especiais, mudanca de par 50,00 €
instituicdo/curso e concursos locais
11.3  Outras situacdes 50,00 €
12. TAXA DE URGENCIA PELA EMISSAO DE DOCUMENTOS 10,00 €
13. OUTROS ATOS
13.1 Averbamentos (cada) 1,00 €
13.2 Fotocopias ndo autenticadas (cada) 0,30 €
14. DESPESAS DE ENVIO POR CORREIO (c)
15. ISENCOES, REDUCOES, PRESTACOES E REEMBOLSOS
15.1 Estéo isentas de emolumentos as certiddes/declaracdes emitidas para fins de
comprovativo da condi¢do de estudante, bolsa de estudos, abono de familia,
IRS, pensdes, obtencéo de passes sociais, servico militar, estatuto de
trabalhador-estudante, ADSE e outros subsistemas de saude.
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15.2  As taxas pagas por recurso/reclamacao serdo devolvidas sempre que tenham

obtido provimento.

15.3 As taxas devidas pelos pedidos de reconhecimento de graus e diplomas
estrangeiros referidas nos pontos 8.4 a 8.6 sdo pagas em duas prestacoes: 50%
no ato de submissao do pedido de reconhecimento e 50% no ato de
requerimento da certidao.

15.4 Estaisenta de emolumentos a creditacao de unidades curriculares realizadas nos
seguintes termos: (1) ao abrigo de programas de mobilidade internacional; (2) no
ambito de CTeSP concluido e conforme tabela de creditacdao aprovada em CTC;
(3) no ambito de unidades curriculares isoladas, quando a unidade curricular
pertenca ao ciclo de estudos em que se esta a inscrever; (4) decorrente de
alteracdes aos planos de estudos.

Notas:
(a) Taxa definida anualmente em despacho/edital.

(b) Aquando da apresentacao do pedido de creditagdo o estudante pagara o montante fixado para uma sé
unidade. Sempre que seja concedida creditagdo a mais do que uma unidade curricular, o estudante
fica obrigado ao pagamento do valor remanescente de acordo com os valores indicados na presente
tabela. Nos pedidos de creditacio de formacao/experiéncia profissional o valor do emolumento é pago
na totalidade no ato do requerimento.

(c) Conforme tabela de precos praticados e em vigor pelos CTT.
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